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شاغرة فةيالإعلان عن وظ  
JOB VACANCY ANNOUNCEMENT 

 

6- June- 2018 
 التاريخ

Date 
201859840013  

 الإعلان رقم
Announcement number 

 المؤسسة الجامعة العالمية
Organization 

1515030  
 رقم الوظيفة

Job Reference Number 

 الاتفاقنوع  كامل
 Engagement Type 

  دوحة الحص
 العمل مكان

Work Location 
 

1- Summary of the company 1- المؤسسة عن مختصرة نبذة  

ان الجامعة العالمية هي مؤسسة لبنانية خاصة للتعليم العالي تعمل حسب أنظمة التعليم العالي في لبنان تابعة 
مي عال من التأهيل العلعلى مستوى  أجيال ، وتهدف الى تهيئةاريع الخيرية الإسلامية في بيروتلجمعية المش

والعملي. وتسعى الجامعة في نظامها هذا الى تبيان كلياتها واقسامها ودرجاتها العلمية التي تمنحها وهيكلياتها 
التنظيمية والإدارية والتعليمية والأنظمة التي ترعى شئون العمل كما تحدد القواعد والإجراءات العامة التي 

 عليمية والموظفون والطلاب.تتقيد بها الكليات والهيئة الت
2- Job title 2- الوظيفي لمسمىا  

شرف كافتيريام  
3- Job description 3- الوظيفي الوصف 

يعمل منفرداً وضمن الصلاحية المخولة له ويقوم بمتابعة خطة تركيب تجهيزات ومعدات المقهى وتشغيلها، وإعداد قوائم 
أسعارها، وإعداد خطة استقبال الزبائن وخدمتهم، وإعداد قوائم المواد الأولية ومتابعة تخزينها، المشروبات الساخنة والباردة وتحديد 

وحفظ السجلات والقيود المالية، وإعداد التقارير الفنية، وإدارة المرؤوسين وتنمية مهاراتهم، وتطوير إجراءات وتأمين مستلزمات 
 السلامة والصحة المهنية والصحة العامة.

4- Educational qualifications needed for this job 4- للوظيفة المطلوبة العلمية المؤهلات 

 مع سنتين خبرة في إدارة أعمال الكافتيريا قراءة وكتابة
5- Required languages 5-  المطلوبة للوظيفةاللغات 

 العربية
6- Skills needed for this job 6- المهارات المطلوبة للوظيفة 

 التعاون والتنسيق مع الأطراف المختلفة. - التواصل والتنسيق مشافهة وكتابة

7- Personal attributes needed for this job 7- الصفات الشخصية المطلوبة للوظيفة  

 المبادرة.
 


